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Sachbearbeiter/in (80-100%)

bei der Dienststelle der Grundbuchwesen in Brig
Online-Bewerbung: www.vs.ch/jobs

Die Dienststelle flir Grundbuchwesen ist fiir den Zustand der Rechte beziiglich der Grundstiicke verantwort-
lich (z. B. Eigentum, Dienstbarkeiten oder Grundpfandrechte). Sie besteht aus 6 Grundbuchdmtern, welche
liber das ganze Wallis verteilt sind. Hinzu kommen das Rechtsamt, das Grundbuchinspektorat sowie die
Support-Einheiten. Inmitten des digitalen Wandels durch das Programm GB 2020 sind Teams fiir die Ein-
fihrung-und Informatisierung des Eidgendssischen Grundbuchs zu einem vollstdndig informatisierten
Grundbuch zusténdig

lhre Aufgaben

¢ Sie unterstitzen die Grundbuchverwalterin bei der administrativen Leitung des
Amtes # Sie organisieren die Verteilung der Aufgaben zwischen den Mitarbeitern # Sie
unterbreiten Vorschlage fir Optimierungsmassnahmen und setzen diese um # Sie
erfassen und prufen die Antrage aus technischer Sicht im Grundbuch # Sie empfangen
die Kunden und beantworten die verschiedenen Anfragen # Sie bearbeiten die
Grundbuchanmeldungen (Sortierung, Verteilung, Eintragung) und tragen diese im
Register ein # Sie betreuen das Rechnungswesen # Sie erstellen alle fur den Prozess
notwendigen Dokumente und bereiten diese fiir die Archivierung vor # Sie arbeiten bei
der Harmonisierung und der Modernisierung der kantonalen Prozesse mit

lhr Profil

¢ Sie verfigen Uber einen Eidg. Fahigkeitsausweis in einem kaufmannischen Beruf, ein
Diplom einer Handelsmittelschule, die kaufmannische Berufsmaturitat oder haben eine
gleichwertige Ausbildung # Eine Ausbildung oder Erfahrung im Personalmanagement
ware von Vorteil # Ausgezeichnete Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich der Grund-
buchverwaltung # Sie verfliigen Uber gute EDV-Kenntnisse (CAPITASTRA und SAP von
Vorteil) # Analytische und konstruktive Fahigkeiten # Kommunikation und Kontaktfreu-
digkeit # Sie kdnnen teamorientiert arbeiten # Interesse an Verwaltungsaufgaben # Sie
sind Kunden- und Zielorientiert # Sie haben einen schnelle Auffassungsgabe, sind flexi-
bel und belastbar # Muttersprache Deutsch, mit sehr guten Kenntnissen der zweiten
Amtssprache

Stellenantritt
Sofort oder nach Vereinbarung

Informationen
Auskunft zur Stelle: Dienststelle flir Grundbuchwesen, Herr Giroud (027 606 28 57)

Online-Bewerbung erwiinscht: www.vs.ch/jobs oder senden Sie Ihre Bewerbung an die
Dienststelle fur Personalmanagement, Place St-Théodule 15, 1951 Sitten
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