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Hopital du Valais
Spital Wallis

Secretaire médical-e a 50% pour le secrétariat des consultations de pneumologie de Sion.

RETOURAIALSTE

Description de I'emploi

1er employeur du canton, I'Hpital du Valais compte 6'050
collaborateurs-trices. Chaque année, 40'200 patient-e-s sont pris-e-s en
charge et prés de 609'000 visites ambulatoires sont assurées.

L'Hopital du Valais cherche pour le Centre Hospitalier du Valais Romand
un-e

Secrétaire médical-e a 50% pour le secrétariat des consultations de
pneumologie de Sion.

Lieu
Centre Hospitalier du Valais romand / SI0N

Secteur

Administratif

Taux d'occupation

50 %

Personne

de contact

Nathalie Duval, Responsable des consultations ambulatoires

Lieux de travail : Hopital de Sion principalement et Hopital de Martigny pour des
remplacements

Entrée en fonction : Ter juillet 2024

Des renseignements complémentaires peuvent &tre obtenus auprés de Mme MNathalie
Duval, Responsable des secrétariats de consultations ambulatoires du CHVR,

027 603 44 36 ou pathalie.duval@hopitalvs.ch

Nous vous invitons a adresser votre dossier de candidature complet exclusivement sur
notre site internet & la page www.hopitalvs.ch/emploi.

Exigences
Votre mission :
Accueillir, informer et orienter les patients.

Organiser et coordonner les différents examens et consultations du
service

Effectuer les admissions

Assurer le bon fonctionnement de la consultation

Votre profil :

Diplome de secrétaire médical-e ou assistant-e médical-e (ou
formation jugée équivalente)

Expérience dans le secrétariat médical de pneumologie, un atout
Bonnes connaissances de la terminologie médicale

Excellente orthographe

Maitrise des outils informatiques

Discrétion et respect du secret medical

Sens de |'organisation

Rigueur et conscience professionnelles

Capacité a travailler en equipe tout en étant autonome

Bonne gestion du stress

Flexibilité dans les jours de présence et polyvalence

Seules les offres et les dossiers de candidatures complets répondant au
profil seront traitées.

Nous offrons :

Entrée en fonction

Terjuillet 2024

Information de contact :
L, +41276034436

&4 nathalie.duval@hopitalvs.ch



