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Collaborateur-trice administratif-ve aupres du Service immobilier et patrimoine

Referenznummer 4201

La HES-S0 Valais-Wallis forme plus de 2'800 etudiant-e-s et contribue, au travers de la recherche, a
innovation, au déeveloppement économique et social ainsi qu'a la creation d'emplois.

En vue de la mise en chantier de plusieurs batiments, la HES-50 Valais-Wallis met au concours le poste de collaborateur-trice
administratif-ve auprés du Service immobilier et patrimoine

IHRE AUFGABE
. Assure 'accuell au télephone et a la reception

. Assure la correspondance francaise et allemande

. Contrdle et saisit les factures

. Etablit les rapports, préavis et projets de décision

. Gére administrativement et financiérement les dossiers
. Assume les tdches de bureau en lien avec l'activité
IHR PROFIL

. Dipléme de commerce, CFC de commerce ou equivalent

. Maitrise de I'environnement MS-Office

. Expérience professionnelle dans un environnement similaire

. Capacite a travailler de facon independante et en equipe

. Fiabilite, flexibilité, esprit d'initiative, sens de I'organisation

. Langue maternelle francaise ou allemande avec une bonne maitrise de la deuxiéme langue
BESCHAFTIGUNGSGRAD

100 %

ARBEITSORT
Sion

STELLENANTRITT
01.05.2022

ANSTELLUNGSBEDINGUNGEN
Informations -
Service immobilier et patrimoine (kirianne.bazzu@admin.vs.ch)

Nous vous invitons a adresser votre dossier de candidature complet sur notre site internet a la page www_hevs.ch/job jusqu'au 4 mars
2022, ref 4201,
Uniguement les postulations en ligne seront prises en compte.



