Hopital du Valais
Spital Wallis

A
I

Collaborateur-trice administratif-ive a I'accueil a 60% pour la réception principale de I'hdpital de Martigny
et la réception de la Clinique St-Amé

| RETOUR A LA LISTE |

Description de I'emploi Exigences

Ter employeur du canton, I'Hdpital du Valais compte 6'050 collaborateurs- otre mission :

trices. Chague année, £0'200 patient-e-s sont pris-e-s en charge et prés de

509'000 visites ambulatoires sont assurées. Accueillir, informer et orienter les patients, les visiteurs et les autres

intervenants de maniére exermplaire
Enregistrer les données patients en vue de leur admission

Assurer le bon fonctionnement du service.

'Hépital du Valais cherche pour le Centre Hospitalier du Valais Romand un-e
Diriger les appels téléphonigues internes et extarnes.

Traiter les différentes taches administratives.
Collaborateur-trice administratif-ive a I'accueil 2 60%

Vatre profil :
pour la réception principale de I'hdpital de Martigny et pour la réception de la

Clinigue St-Amé. CFCd'employé de commerce (ou formation jugée quivalente)

Excellentes connaissances du francais, de I'anglais et de 'allemand

Lieu primordiales Maitrise de I'informatique
Centre Hospitalier du \Yalais romand / ST-MAURICE Sens aigu de I'accueil et aisance relationnelle avec les patients

Flexibilité (horaires variables et irréguliers, y compris les week-ends et les
Secteur ‘ uliers y compx

Jjours fériés)
Administratif L ) o i i
Capacité a travailler en équipe tout en étant autonome et structuré

Taux d'occu pation Bonne gestion du stress
60% Discrétion et respect du secret médical
Délal de pOStU |atiO n Rigueur et conscience professionnelles
03.07.2024 Excellente présentation

Connaissances du monde hospitalier (un atout)

Seules les offres et les dossiers de candidatures complets répondant au profil
seront traitées.

Nous offrons :
Entrée en fonction

Ter novembre 2024

Personne

de contact
Joanna Palmieri, Responsable réception Information de contact :
Lieux de travail : Hopital de Martigny et Clinique 5t-Amé & +41276046842

& joanna.palmieri@hopitalvs.ch

Entrée en fonction : 1er novernbre 2024

Délai de postulation : 3 juillet 2024

Des renseignements complémentaires peuvent &tre obtenus auprés de
Mme Joanna Palmieri, Responsable Réception - Admissions de St-Amé,

027 604 68 42 ou joanna.palmieri(@hopitalvs.ch

Mous vous invitons 3 adresser votre dossier de candidature complet exclusivernent sur notre
site internet a la page www.hopitalvs.ch/emploi.



