Hopital du Valais
Spital Wallis

A

Coordinateur-trice a 60% pour le service de I’'Unité de Gestion

des Flux

Description de I'emploi

1er employeur du canton, I'Hépital du Valais compte 5'400
collaboratrices et collaborateurs.

L'Hbpital du Valais cherche pour le Centre Hospitalier du Valais Romand
un-e:

Coordinateur-trice a 60%

pour le service de I'Unité de Gestion des Flux.
Lieu
Hopital duValais - CHYR - Site de Sion

Secteur

Personnel administratif

Taux d'occupation

60%

Personne

de contact

Mme Marie Faure

Le cahier des charges détaillé peut étre demandg auprés des Ressources Humaines (e-mail : muhamed.tairi(at)

hapitalvs.ch)

Mous vous invitons 4 adresser votre dossier de candidature cormnplet jusqu'au 11 septembre 2020 sur notre site internet

alapage www.hopitalvs.ch/emploi.

Exigences

Votre mission :

Gérer, planifier, organiser les demandes d'admission électives
d'hospitalisation pour le CHVR.

Gérer, planifier, organiser les demandes d'admission ambulatoires ayant
besoin d'un lit pour le CHVR.

Répertorier, planifier, rectifier, modifier toutes les entrées Electives et
informer les services concernés du CHVR.

Veiller au respect des procédures &tablies.

Votre profil :

Au bénéfice d'une formation de secrétaire médicale et/ou assistante
médicale ou titre jugé équivalent.

Maitrise d'une ou des deux langues du canton du Valais
(francais/allemand) et trés bonnes connaissances de la deuxiéme langue.
Maitrise des outils informatiques (bureautique) et de la dactylographie.
Discrétion et respect du secret professionnel.

Sens de |'organisation et des priorités.

Flexibilité et polyvalence.

Attitude constructive et positive.

5ens du dialogue et de 'argumentation.

Bonne gestion du stress.

Capacité a travailler en &quipe tout en &tant autonome.

Expérience ou connaissance du domaine hospitalier.

Remarque : Seules les offres répondant au profil seront traitées.

Lieu de travail : Hopital de Sion

Entrée en fonction

De suite ou & convenir

Information de contact:

Y, 0276034627

POSTULER +



