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Sachbearbeiterin Administration Infrastruktur 80-100%

Job Description Summary
Sachbearbeiter/in Administration Infrastruktur 80-100% (m/w/d)
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Lonza ist heute ein weltweit fiihrendes Unternehmen im Bereich Life Sciences, welches auf drei Kontinenten

tatig ist. Wir sind in der Wissenschaft tatig, jedoch gibt es keine Zauberformel dafiir, wie wir die Arbeit angehen.

Unsere wichtigste wissenschaftliche Lésung sind talentierte Mitarbeitende, die zusammenarbeiten und Ideen

entwickeln, die anderen Unternehmen helfen, Menschen zu helfen. Im Gegenzug steuern unsere Mitarbeitenden

ihre Karriere selbststindig. Denn ihre Ideen, ob gross und klein, verbessern die Welt. Und das ist die Art von

Arbeit, an der wir Teil haben méchten.

Am Standort Visp wird ein/e Sachbearbeiter/in fiir das Waste Management {m/w/d) gesucht.

Ihre Aufgaben:

Allgemeine administrative Tatigkeiten fir den Bereich Infrastruktur und Waste Management
Pflege von Kundendaten, Einholen von Offerten und Rechnungspriifung sowie Erfassen dieser im
internen System

Erfassung und Zusammenstellung von Daten von Lieferungen und Aufbereitung dieser fiir die
Berichterstellung und Weiterverarbeitung

Datenaufbereitung und Bilanzierung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung fiir das Waste
Management

Unterstiitzung bei der Disposition der externen Abfallabholungen

Vorbereitung von detaillierten Informationen und Materialien fir Telefonkonferenzen und

Besprechungen

Ihr Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

Praktische Erfahrung in einer verwandten Position im Bereich der Administration
Erfahrung im GMP-Umfeld

Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse von Vorteil

Gute IT-Kenntnisse insbesondere im MS Office

Strukturierte, fokussierte und organisierte Arbeitsweise

Kommunikationsfahig auf verschiedenen Stufen

Lonzas Produkte und Services wirken sich taglich positiv auf Millionen von Menschen aus. Fiir uns stellt dies

nicht nur eine grosse Ehre, sondern auch eine grosse Verantwortung, dar. Wie wir unsere Geschéftsergebnisse

erreichen ist fiir uns genauso wichtig wie unsere Erfolge selbst. Bei Lonza wird Respekt grossgeschrieben und

wir schiitzen sowohl unsere Mitarbeiter als auch unsere Umwelt. Erfolg fur uns bedeutet moralisch vertretbarer
Fortschritt.

Zu Lonza kommen Menschen, die Herausforderungen annehmen und mit ihrer Kreativitat im Bereich Life

Science neue ldeen fir komplexe Problemstellungen entwickeln. Zusammen leisten wir einen Beitrag, der das

Leben vieler Menschen auf der ganzen Welt verbessern kann. Dies bietet ihnen die Gewissheit und die

Zufriedenheit, mit der eigenen Arbeit wirklich einen Unterschied zu machen.



